Dyrektor Archiwum Paifstwowego

w Rzeszowie

Pan

Piotr Redziniak

Dyrektor Biura Wystaw Artystycznych
w Rzeszowie

ul. Jana III Sobieskiego 18

35-002 Rzeszéw

Nasz znak: B Data:
NZ.421.2.2020 2020-05- /]L'

W zalgczeniu przesytam wystgpienie pokontrolne.
Jednocze$nie prosze o przeslanie, na adres Archiwum Pafstwowego w Rzeszowie,
informacji o sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystgpieniu, W terminach w nim

okreslonych.
Zataczniki: 1

Otrzymuja:
1. adresat

2.ala

JK

DYREKTOR
Archiwum Panstwgwego
. Leol €

Pawet Dudek

357612 Raeszow, ul. Wamnenczyka 57, tel. 17230 48 08, fax: 172304828
e-mail: archiwum@rzeszow.ap.gov.pl, Www.rzeszow.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w - 59 ul. Wtafiysiawa
Rzeszowie Wamenczyka 57 -

35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum parstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11331 2020-05-13 NZ.421.2.2020 299
Nr wystapienia Data dokumehtu Znak sprawy Identyfikator operatora
Podstawe prawna przeprowadzenia korttroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. 2020, poz. 164)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Biuro Wystaw Artystycznych w Rzeszowie 8471
Nazwa jednostki kontrolowane] ldentyfikator
systemowy
ul. Jana lll Sobieskiego 18, 35-002 Rzeszéw 000276699 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Joanna Kucharska archiwista 7/2020 2020-02-14
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2020-02-17 2020-02-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwamiw

kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalna powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Kontrola wykazata usterki w stosowaniu przepiséw kancelaryjno-archiwalnych obowiqzujacycr\ w Biu.rze W_ystaw
Artystycznych w Rzeszowie. Mankamenty stwierdzono w zakwalifikowaniu czesci dokurpentacn nlearchlwatne! 0@2
nieregularnym przekazywaniu dokumentacii (kategorii A) z komérek organizacyjnych do archxwum zaktadowego. thsgnlfa,
uporzadkowanie i zabezpieczenia wigkszosci dokumentacji takze budzi zastrzezenia. W archiwum zaktadowym z_na]duja.sug
materiaty archiwalne podlegajace juz przekazaniu do archiwum panstwowego. Ewidencja zasob\{ archiwum jest
prowadzona wigkszosci w sposob prawidtowy. Ze wzgledu na zmiany przepisow, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1:9_83 roku.o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 ., poz.164) oraz aktow wykonawczych do niej prz_epl's‘y.
kancelaryjno-archiwalnej (instrukcja kancelaryjna i archiwalna oraz jednolity rzeczowy wykaz aktjwymagaja aktuahzaq.l i
uzgodnienia w obowigzujacym trybie. Warunki przechowywania dokumentacji w archiwum sg na og6t dobre. Zalecenia

pokontrolne wydane po poprzednie]j kontroli zostaty zrealizowane.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Materiaty archiwalne sg nie regulamie przekazywane do archiwum zaktadowego (jedynie do 2015 roku).Btgdnie
zakwalifikowano PIT 11 i PFT 40 do kategorii B50 (razem z kartami wynagrodzen), za$ umorzenie wartosci majatku trwatego
do kategorii A

Stwierdzono, ze materiaty archiwalne (m.in. ksigga inwentarzowa, wydawnictwa wiasne) nie zostaty wiasciwie
zabezpieczone w teczkach bezkwasowych, co skutkuje uszkadzaniem dokumentacji. Ponadto, nie wszystkie materiaty
archiwalne przekazane do archiwum zaktadowego zostaty spaginowane. W czesci przejrzanych podczas kontroli teczek w
archiwum, zauwazono btedy w opisie teczki (brak nazwy wytwércy). Dodatkowo, grubos¢ grzbietu kilku teczek przekracza
zalecane 5 cm, 53 to teczki zawierajgce wystawy indywidualne oraz wydawnictwa wiasne. W archiwum zaktadowym
znajduja sie materiaty archiwalne z lat 1989-1994 podlegajace przekazaniu do archiwum panstwowego. Pozycje
przekazane do archiwum panstwowego lub pozycje wybrakowane nie zostaty odnotowane na spisach zdawczo -
odbiorczych.

W zakresie wyposazenia i zabezpieczenia lokalu archiwum zaktadowego mankamentem jest brak odpowiednie] rezerwy
magazynowe]j na doptywy akt oraz warunki klimatyczne panujgce w archiwum, ktdre przekraczaja zalecane normy, co
negatywnie wptywa na stan zachowania przechowywanej tam dokumentacji.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Materiaty archiwalne (z lat 1989-1994) nalezy przekaza¢ do Archiwum Paristvowego w Rzeszowie, na 2020-12-31
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2020 r,poz. 164). Proces przekazania w/w dokumentacji do archiwum

paristwowego uregulowano w § 5-8 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z

dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentagji, przekazywania

materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych | brakowania dokumentagji niearchiwalnej (Dz. U.

2019 r., poz. 246). Ewidencje przekazywane] dokumentacji nalezy sporzadzi¢ w aplikacji ,Akcesja
2.0"udostepnionej na stronie intermetowe] httpsy//eakcesja.pl/. Pod adresem tym umieszczono

réwniez instrukcje funkcjonowania i postugiwania sie aplikacja.

2. Opracowac projekty nowych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych dla Biura Wystaw Artystycznych 2020-12-31
w Rzeszowie i przestac je do Archiwum Paristwowego w Rzeszowie W celu uzgodnienia.

3. Przekaza¢ do archiwum zaktadowego materiaty archiwalne spraw zakoriczonych do 2017 2020-08-31
roku.Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia i
przestania go do akceptacji Dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

4. Uzupetni¢ na spisach zdawczo - odbiorczych pozycje przekazane do archiwum panstwowego oraz 2020-08-31
dokumentacje wybrakowana.Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majagcych na celu
realizacje zalecenia i przestania go do akceptacji Dyrektora Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.
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5. Stosowac w prawidtowy sposéb obowiazujgce w jednostce przepisy kancelaryjno-archiwalne w -
zakresie: klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej, petnych opiséw teczek aktowych, zwtaszcza nazwy

wytwaorcy.

6. Przyporzadkowac ,,Obliczenie podatku dochodowego” oraz ,,Umorzenie wartosci majgtku trwatego” 2020-09-30
do odpowiednich klas rzeczowych z jednolitego rzeczowego wykazu akt i nada¢ im wiasciwg
kategorie archiwalng (B).

7. Uporzadkowac i zabezpieczy¢ wewnatrz teczki o sygnaturze archiwalnej:57/5, 6/24, 21/5, 43/4, 2020-08-31
zgodnie z zapisami instrukcji archiwalnej. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych

na celu realizacje zalecenia i przestania go do akceptacji Dyrektora Archiwum Panstwowego w

Rzeszowie.

8. Wydawnictwa wiasne, ksigge inwentarzowg oraz dokumentacje kazdej wystawy indywidualnej 2020-08-31
zabezpieczy¢ w osobnych petnych teczkach bezkwasowych dostosowanych do ich formatu.Termin

dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacjg zalecenia i przestania go do

akceptacji Dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

9. W opisach teczek (np. sprawozdania roczne - sygn. 43/4) uzupetnic informacje za jaki/e rok/lata 2020-09-30
sporzadzono opracowanie.

10. Zabezpieczy¢ rezerwe magazynowa na doptywy dokumentacji. Termin dotyczy opracowania 2020-08-31
harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia i przestania go do akceptacji Dyrektora
Archiwum Panistwowego w Rzeszowie.

11. Warunki klimatyczne panujace w lokalu archiwum zaktadowego utrzymywac¢ w zalecanych =
normach (temperatura: 14-18°C, wilgotnos¢ wzgledna 30 - 50 %).

DYREKFO.R

Oz Archiwum ParStWB AR
Pawet Dudek
podpis wydajacego wystapienie
1L 05 2020
data

Pouczenie:

Kierownik jednostk.i kontro!owanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: 0
0 Brak -

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Rzeszowie



